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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลทรัพย์พระยา อ าเภอนางรอง จังหวัดบุรีรัมย์ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. กระบวนงำน  :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงำนที่เป็นเจ้ำของ  : องค์การบริหารส่วนต าบลทรัพย์พระยา  อ าเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่กระบวนงำน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต   หรือที่เกี่ยวข้อง  : 

      1). พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2). กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร  : ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ – 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535      
30 วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ 
จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน     0  
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด  0  
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน   การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
องค์การบริหารส่วนต าบลทรัพย์พระยา  อ าเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย์ 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถำนที่ให้บริกำร  องค์การบริหารส่วนต าบลทรัพย์พระยา  อ าเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย์/ติดต่อ

ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
2) ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (พักกลางวัน 12.00 น.) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

          1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
         ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น)   ต้องยื่นขอ
อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด 
พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
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       2.  เงื่อนไขในการยื่นค าขอ  (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          (2) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
          (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่
ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
         หมำยเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลำ  และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 

 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เ ป็ น อั น ต ร า ย ต่ อ สุ ข ภ า พ    
(แต่ละประเภทกิจการ) พร้อม
หลักฐานที่ท้องถ่ินก าหนด  

15 นาท ี องค์การบริหารส่วน
ต าบลทรัพย์พระยา   
อ าเภอนางรอง  
จังหวัดบุรีรัมย์ 

ระยะเวลาให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ ให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้ าหน้าที่ ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้น ให้จัดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรื อหลั กฐ านยื่ น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และ
ผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย  

1 ชั่วโมง องค์การบริหารส่วน
ต าบลทรัพย์พระยา      
อ าเภอนางรอง  
จังหวัดบุรีรัมย์ 

1.ระยะเวลาให้บริการ 
สว่นงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น  
2. หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือไม่
ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วน ตามที่
ก าหนดในแบบบันทึก
ความบกพร่องให้
เจ้าหน้าท่ีส่งคืนค าขอ
และเอกสาร พร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุ
แห่งการคืนด้วย และ
แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539)  
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ที ่

 
ประเภท
ขั้นตอน 

 
รำยละเอียดของ

ขั้นตอนกำรบริกำร 

 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ 

3 การ
พิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่
ด้ านสุ ขลั กษณะ กรณี
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้ านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ต า ม
ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น
สุขลักษณะ แนะน า ให้
ป รั บ ป รุ ง แ ก้ ไ ข ด้ า น
สุขลักษณะ  

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลทรัพย์พระยา      
อ าเภอนางรอง  
จังหวัดบุรีรัมย์ 

1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานที่รับผดิชอบ ให้
ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น  
2. กฎหมายก าหนดภายใน 30 
วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน       (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง 
(ฉบับท่ี 2)พ.ศ.2557)  

4  การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่
อนุญาต               1. 
กรณีอนุญาต มีหนังสือ
แจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาทีท่้องถิ่น
ก าหนด หากพ้นก าหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร                       
2. กรณีไม่อนุญาต แจง้
ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (ใน
แต่ละประเภทกิจการ) แก่
ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์ 

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลทรัพย์พระยา      
อ าเภอนางรอง  
จังหวัดบุรีรัมย์ 

1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานที่รับผดิชอบ ให้
ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น            
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน ให้แจ้งการ
ขยายเวลาใหผู้้ขออนุญาตทราบ
ทุก 7วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร็จ พร้อมส าเนาแจ้งส านัก 
ก.พ.ร. ทราบ  

5  ช าระค่าธรรมเนียม (กรณี
มีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้
ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถ่ิน
ก าหนด (ตามประเภท
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพที่มีข้อก าหนดของ
ท้องถิ่น)  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลทรัพย์พระยา      
อ าเภอนางรอง  
จังหวัดบุรีรัมย์ 

1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานที่รับผดิชอบ ให้
ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 2. 
กรณไีม่ช าระตามระยะเวลาที่
ก าหนด จะต้องเสียค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินท่ีค้างช าระ  
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วัน  

14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

    15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  
            15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
ที ่

รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียน 
บ้าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

4) ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีที่มีการ 
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

5) หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 
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15.2) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
ที ่

 
รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 ส าเนาเอกสารสทิธิ์ หรือ
สัญญาเชา่ หรือสิทธิอื่นใด 
ตามกฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานทีท่ี่ใช้
ประกอบกิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ  
 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

2 หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารที่แสดงวา่อาคาร
ดังกล่าวสามารถใชป้ระกอบ
กิจการตามที่ขออนุญาตได ้

- - 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

3 ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องใน
แต่ละประเภทกิจการ เชน่ 
ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือใน
น่านน้ าไทย พ.ศ. 2546 
เป็นต้น 
 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมายก าหนดให้
มีการประเมินผลกระทบ 
เช่น รายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการประเมินผล
กระทบต่อสุขภาพ (HIA)  
 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแตล่ะ
ประเภทกิจการที่ก าหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 
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6 ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแสดงว่าผา่นการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่
เก่ียวข้องกับอาหาร)  

- 1 - ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาท
ต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)  
ค่ำธรรมเนียม  0 บำท 

          หมำยเหตุ  (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)   

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
     1). ช่องทำงกำรร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนต าบลทรัพย์พระยา  อ าเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย์    
         โทรศัพท์ 044-666952   

          2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  หน่วยงานภาษีบ ารุงท้องที่  
             หมำยเหตุ  กรมการปกครอง  
             ( กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค์ เขตดุสิต กรุงเทพฯ  
             เบอร์โทรศัพท์ 02-629-8306-14 ต่อ 503 )    

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
             หมำยเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
             ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )    

 
18. ตัวอยำ่งแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต  
      เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น 

     19. หมำยเหตุ 
       - 

 
 

https://backend.info.go.th/File/Get/10922

