
 

 

ค าน า 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๔๘ 
และ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าแผนการด าเนินงานโดยต้องจัดท าให้
เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 

องค์การบริหารส่วนต าบลทรัพย์พระยาจึงได้จัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖ 2 
ขึ้น เพื่อใช้เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น ส าหรับควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่าง
เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น ลดการซ้ าซ้อนของโครงการ มีการประสานงาน
แบบบูรณาการ การท างานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงาน และการ
ประเมินผลแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบลได้โดยสะดวกมากข้ึน อีกท้ังสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการ
ตรวจสอบผลการด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมขององค์การบริหารส่วนต าบลส าหรับผู้บริหาร และ
ประชาชนยังใช้เป็นข้อมูลและรายละเอียดส าหรับการจัดท าแผนการด าเนินงานแก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้องอีกด้วย 

หวังเป็นอย่างยิ่งว่า แผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖ 2 ฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์
สามารถใช้เป็นกรอบให้หน่วยการปฏิบัติงานทุกหน่วยทั้งภายในและภายนอกองค์กรได้เตรียมการปฏิบัติให้เป็นไป
ตามห้วงระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในแผนฯ เพ่ือให้สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด และขอขอบคุณคณะกรรมการคณะต่างๆ และผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องทุกท่านที่ได้
เสียสละเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖ 2 ขององค์การบริหารส่วนต าบล
ทรัพย์พระยาให้ส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี 

         
องค์การบริหารส่วนต าบลทรัพย์พระยา 

         ตุลาคม 2561 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

สารบัญ 
 

          หน้า 
 

ส่วนที่ ๑ บทน า 
- บทน า          ๑ 
- วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน       2  
- ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน       ๓ 
- ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน       ๔ 
 

ส่วนที่ ๒ บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
- บัญชีสรุปจ านวนโครงการ/กิจกรรม (ผด. ๑)      5 - 8  
- บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด. ๒)      9 – 24 
- บัญชีจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับที่ไม่ได้ด าเนินการ     25 - 30 
  ตามโครงการพัฒนาท้องถิ่น (แบบ ผด. 02/1) 
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ส่วนที่ ๑ 
บทน า 

 
วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้ทราบวัตถุประสงค์ ขั้นตอนการจัดท า และประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน  
 

องค์ประกอบ ประกอบด้วย 
บทน าวัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน  
 

ประโยชน์ของแผนด าเนินงานโดยน าเสนอ ดังนี้ 
1.1 บทน า 
1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
1.3 ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
1.4 ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
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ส่วนท่ี ๑ 
บทน า 

บทน า 

จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2559 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าแผนการด าเนินงานโดยต้องจัดท าให้เสร็จภายในสามสิบ
วันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือ
ได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้อง
ด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 

การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่นแผนการ
ด าเนินงาน จะก าหนดรายละเอียดของโครงการกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วน
ต าบล โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา ที่จะบรรจุในแผนการด าเนินงานจะมีที่มาจาก 

1. งบประมาณรายจ่ายประจ าปีขององค์การบริหารส่วนต าบล (รวมทั้งเงินอุดหนุนที่องค์การบริหารส่วน
ต าบลอุดหนุนให้หน่วยงานอื่นด าเนินการ ) 

2. โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่องค์การบริหารส่วนต าบลด าเนินการเองโดยไม่ใช้งบประมาณ (ถ้ามี) 
3. โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือหน่วยงานอื่น ๆที่

ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล ซึ่งได้จากการตรวจสอบหรือสอบถามไปยังหน่วยงานต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้อง 

4. โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอื่นๆ ที่องค์การบริหารส่วนต าบลพิจารณาเห็นว่าจะเกิดประโยชน์ในการ
ประสานการด าเนินงานในพื้นที ่

 
วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 

1. เพ่ือก าหนดรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาที่จะด าเนินการจริง
ทั้งหมดในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล ประจ าปีงบประมาณนั้น 

2. เพ่ือให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้นขององค์การบริหารส่วนต าบล มีความชัดเจนใน
การปฏิบัติมากขึ้น ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ มีการประสานงานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานและ
จ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการด าเนินงาน 

3. เพ่ือจะเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไป
อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

4. เพ่ือให้การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากข้ึน 
 
 
 
 
 
 
 



รวบรวมกิจกรรม/โครงการ 

จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างฯต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็น 
แผนการด าเนินงาน 

องค์กรปกครองท้องถิ่น 

หน่วยงานอ่ืน 
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ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 

และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ( หมวด 5 ข้อ 26 ) ได้ก าหนดขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานไว้ โดยมี
ขั้นตอนด าเนินการ ดังนี้ 

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่ วนต าบลรวบรวมแผนงาน โครงการ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาครัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ ที่
ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนา
องค์การบริหารส่วนต าบล 

2. คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลพิจารณาร่างแผนการด าเนินงานแล้วเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่
ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

 
จากขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานข้างต้นสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 
 
 

คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพัฒนา อบต.  
 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพัฒนา อบต.  
 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพัฒนา อบต.  
 
 
คณะกรรมการพัฒนา อบต.  
 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้บริหารท้องถิ่น 
 
 



 
 
 

4 
สรุป ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/
กิจกรรมที่จะมีการด าเนินการจริงในพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งจะมีทั้งโครงการ/กิจกรรมขององค์การ
บริหารส่วนต าบลเอง และโครงการ/กิจกรรมที่หน่วยงานอื่นจะเข้ามาด าเนินการในพ้ืนที่ โดยข้อมูลดังกล่าวอาจ
ตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพื้นท่ี และตรวจสอบจากแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของจังหวัดหรืออาจสอบถามไป
ยังหน่วยงานต่างๆที่เก่ียวข้อง 

ขั้นตอนที่ 2 การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล จัดท าร่างแผนการด าเนินงานโดยพิจารณา

จัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบลที่ก าหนดไว้ในแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนา โดยมีเค้าโครงแผนการด าเนินงาน 2 ส่วน คือ 

ส่วนที่ 1 บทน า 
องค์ประกอบ ประกอบด้วย 

- บทน า 
- วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
- ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
- ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 

 ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
องค์ประกอบ ประกอบด้วย 

   - บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ 
- บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 
 

ขั้นตอนที่ 3 การประกาศแผนการด าเนินงาน 
1. คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลน าร่างแผนการด าเนินงาน เสนอผู้บริหารท้องถิ่น

ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน โดยปิดประกาศเป็นแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ 
เพ่ือให้ประชาชนในองค์การบริหารส่วนต าบลทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน เพ่ือให้
สาธารณชนได้ทราบและสามารถตรวจสอบได้ 

 
ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 

แผนการด าเนินงานเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการด าเนินงาน
ให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น ลดการซ้ าซ้อนของโครงการ มีการ
ประสานงานแบบบูรณาการท างานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงาน 
และการประเมินผลแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบลได้โดยสะดวกมากข้ึน อีกท้ังสามารถใช้เป็นเครื่องมือ
ในการตรวจสอบผลการด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมขององค์การบริหารส่วนต าบลของผู้บริหารและ
ประชาชนและยังใช้เป็นข้อมูลและรายละเอียดส าหรับการจัดท าแผนการด าเนินงานแก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้องอีกด้วย 

 
 
 



 
 

5 

 
ส่วนที่ 2 

บัญชีโครงการ / กิจกรรม 
 

วัตถุประสงค ์
เพ่ือให้ทราบโครงการ/กิจกรรม ที่เกิดขึ้นในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในปีงบประมาณพ.ศ. 2562 

ซึ่งจะน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหาร การประสานงาน และการติดตามประเมินผลการพัฒนาองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
องค์ประกอบ 

ประกอบด้วย บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ  และ
บัญชีจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับที่ไม่ได้ด าเนินการตามโครงการพัฒนาท้องถิ่นโดยน าเสนอ ดังนี้ 

 2.1 บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด.01)  
2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด.02) 
 2.3 บัญชีจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับที่ไม่ได้ด าเนินการตามโครงการพัฒนาท้องถิ่น (แบบ ผด. 02/1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ 
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ 2562 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ 2562 


