
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทรัพยพระยา อําเภอนางรอง จังหวัดบุรีรัมย 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. กระบวนงาน  :  การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

2. หนวยงานท่ีเปนเจาของ  : องคการบริหารสวนตําบลทรัพยพระยา  อําเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูกระบวนงาน : รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต   หรือท่ีเกี่ยวของ  : 

     1.) พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ.2508 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  : ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา – 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  :  0 วัน 

9. ขอมูลสถิติ  

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน     0  

จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  

จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน   การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี  องคการบริหารสวนตําบลทรัพยพระยา  

อําเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย 

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบริหารสวนตําบลทรัพยพระยา  อําเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย/

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

2) ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ

กําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. (พักกลางวัน 12.00 น.) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับ

ชําระภาษีบํารุงทองท่ี โดยมีหลักเกณฑและข้ันตอน ดังนี้ 
      1. การติดตอขอชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
           1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของปท่ีมีการตีราคา
ปานกลางท่ีดิน 
               (1) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานท่ี
ตองใชตอเจาพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 



               (2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมีหนาท่ี
เสียภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 
               (3) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแตกรณี
ไดรับใบแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
         1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลง
ไป 
               (1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณี พรอมดวยหลักฐานตอเจา
พนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
               (2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
               (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
         1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอน
เปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
               (1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายใน
กําหนด 30 วัน นับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน 
               (2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
               (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
               (4) การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินใหผูรับ
ประเมินนําใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
      2. กรณีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุง
ทองท่ีแลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยยื่นอุทธรณผานเจา
พนักงานประเมินภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีไดรับการแจงประเมิน
แลวแตกรณี 
     3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติม
ไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน
พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมได
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
    4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
    5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
    6. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
 
 
 
 
 
 



13.  ข้ันตอน ระยะเวลา  และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  

 
ท่ี 

 
ประเภทข้ันตอน 

 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รบัผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) 
เพ่ือใหพนักงาน
เจาหนาท่ีตรวจสอบ
เอกสาร 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล
ทรัพยพระยา  
อําเภอนางรอง  
จังหวัดบุรีรัมย 

- 

2 การพิจารณา  
 

พนักงานเจาหนาท่ี
พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพยสินตาม
แบบแสดงรายการ  
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) 
และแจงการประเมิน
ภาษีใหเจาของทรัพยสิน
ดาเนินการชาระภาษี  
 

30 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล
ทรัพยพระยา  
อําเภอนางรอง  
จังหวัดบุรีรัมย 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   31 วัน  

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาเนินการลดข้ันตอน 

    15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  

            15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 
ท่ี 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน 
บาน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีเปนนิติ
บุคคล) 

 

  



15.2) เอกสารอ่ืนๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 
ท่ี 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) หลักฐานการแสดง
กรรมสิทธิ์ท่ีดิน เชน 
โฉนดท่ีดิน,น.ส.3  

- 1 1 ชุด - 

2) หนังสือมอบอํานาจ - 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอํานาจ
ใหดําเนินการแทน) 

3) ใบเสร็จหรือสําเนา
ใบเสร็จการชําระคา
ภาษีบํารุงทองท่ีของ
ปกอน  

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 

      ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม   
17. ชองทางการรองเรียน  
     1). ชองทางการรองเรียน  องคการบริหารสวนตําบลทรัพยพระยา  อําเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย    
         โทรศัพท 044-666952   

          2) ชองทางการรองเรียน  หนวยงานภาษีบํารงุทองท่ี  
             หมายเหตุ  กรมการปกครอง  
             ( กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค เขตดุสิต กรุงเทพฯ  
             เบอรโทรศัพท 02-629-8306-14 ตอ 503 )    

3) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี 
             หมายเหตุ  ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
             ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )    

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

             ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

     19. หมายเหตุ 

       - 

 
 


