
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลทรัพยพระยา อําเภอนางรอง จังหวัดบุรีรัมย 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. กระบวนงาน  :  การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

2. หนวยงานท่ีเปนเจาของ  : องคการบริหารสวนตําบลทรัพยพระยา  อําเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูกระบวนงาน : รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต   หรือท่ีเกี่ยวของ  : 

     1.) พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ.2508 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  : ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา – 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  :  0 วัน 

9. ขอมูลสถิติ  

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน     0  

จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  

จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน   การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี  องคการบริหารสวนตําบลทรัพยพระยา  

อําเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย 

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบริหารสวนตําบลทรัพยพระยา  อําเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย/

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

2) ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ

กําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. (พักกลางวัน 12.00 น.) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับ

ชําระภาษีบํารุงทองท่ี โดยมีหลักเกณฑและข้ันตอน ดังนี้ 
      1. การติดตอขอชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
           1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของปท่ีมีการตีราคา
ปานกลางท่ีดิน 
               (1) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานท่ี
ตองใชตอเจาพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 



               (2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมีหนาท่ี
เสียภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 
               (3) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแตกรณี
ไดรับใบแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
         1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลง
ไป 
               (1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณี พรอมดวยหลักฐานตอเจา
พนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
               (2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
               (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
         1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอน
เปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
               (1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายใน
กําหนด 30 วัน นับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน 
               (2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
               (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
               (4) การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินใหผูรับ
ประเมินนําใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
      2. กรณีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุง
ทองท่ีแลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยยื่นอุทธรณผานเจา
พนักงานประเมินภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีไดรับการแจงประเมิน
แลวแตกรณี 
     3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติม
ไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน
พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมได
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
    4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
    5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
    6. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
 
 
 
 
 
 



13.  ข้ันตอน ระยะเวลา  และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  

 
ท่ี 

 
ประเภทข้ันตอน 

 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รบัผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) 
เพ่ือใหพนักงาน
เจาหนาท่ีตรวจสอบ
เอกสาร 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล
ทรัพยพระยา  
อําเภอนางรอง  
จังหวัดบุรีรัมย 

- 

2 การพิจารณา  
 

พนักงานเจาหนาท่ี
พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพยสินตาม
แบบแสดงรายการ  
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) 
และแจงการประเมิน
ภาษีใหเจาของทรัพยสิน
ดาเนินการชาระภาษี  
 

30 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล
ทรัพยพระยา  
อําเภอนางรอง  
จังหวัดบุรีรัมย 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   31 วัน  

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาเนินการลดข้ันตอน 

    15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  

            15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 
ท่ี 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน 
บาน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีเปนนิติ
บุคคล) 

 

  



15.2) เอกสารอ่ืนๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 
ท่ี 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) หลักฐานการแสดง
กรรมสิทธิ์ท่ีดิน เชน 
โฉนดท่ีดิน,น.ส.3  

- 1 1 ชุด - 

2) หนังสือมอบอํานาจ - 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอํานาจ
ใหดําเนินการแทน) 

3) ใบเสร็จหรือสําเนา
ใบเสร็จการชําระคา
ภาษีบํารุงทองท่ีของ
ปกอน  

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 

      ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม   
17. ชองทางการรองเรียน  
     1). ชองทางการรองเรียน  องคการบริหารสวนตําบลทรัพยพระยา  อําเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย    
         โทรศัพท 044-666952   

          2) ชองทางการรองเรียน  หนวยงานภาษีบํารงุทองท่ี  
             หมายเหตุ  กรมการปกครอง  
             ( กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค เขตดุสิต กรุงเทพฯ  
             เบอรโทรศัพท 02-629-8306-14 ตอ 503 )    

3) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี 
             หมายเหตุ  ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
             ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )    

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

             ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

     19. หมายเหตุ 

       - 

 
 


